冲销借款业务网上报销步骤说明：
1、 进入网上报销相关页面，制作凭证。

这里需要说明的是，冲销借款与报销的页面、步骤、填写方法等基本一致，区别在于前者要选择所要冲销的借款。

 如果有没有冲销的借款，在页面的下方会自动出现还未冲销的借款明细①，选择您要冲销的借款，在前面的复选框内打勾②
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2、在“本次核销金额”内填写所要冲销的金额。
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3、，最后点击保存与提交财务，打印出纸质凭证，与相关票据粘贴到一起就可以到财务处办理业务。
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