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关于严格控制“三公经费”支出的通知
院属各单位： 
根据中共中央办公厅、国务院办公厅《关于进一步做好党政机关厉行节约工作的通知》（中办发〔2011〕13号）、《关于党政机关厉行节约若干问题的通知》（中办发〔2009〕11号）文件要求，各级党政机关应进一步弘扬艰苦奋斗的优良作风，带头厉行节约，加大经费减支力度，特别要从严控制和压缩因公出国出境、公务用车购置及运行、公务接待三项经费支出。我院按照国家相关要求，采取措施压缩“三公经费”预算，控制“三公经费”支出，取得了一定效果，但从近两年实际执行情况来看，“三公经费”仍然存在支出总额较大，特别是公务接待费较大的问题，就此对“三公经费”的管理提出以下要求：

一、严格界定“三公经费”内涵，真实反映相关支出

1.因公出国（境）费，指单位工作人员因公出国（境）的住宿费、旅费、伙食补助费、杂费、培训费等支出。

2.公务用车购置及运行费，指单位公务用车购置费及租用费、燃料费、维修费、过路过桥费、保险费、安全奖励费用等支出。公务用车是指履行公务的机动车辆，包括省部级干部专车和一般公务用车。

3.公务接待费，指单位按规定开支的各类公务接待（含外宾接待）支出。

部分单位存在会计科目混支混用现象，扩大了“三公经费”支出范围，特别是将差旅费中的住宿费在业务招待费中列支等情况较为普遍。各单位要在全面理解“三公经费”内涵的基础上，全面梳理、真实、准确反映单位与“三公经费”相关的支出，不属于定义范畴的支出禁止列入“三公经费”。

二、源头控制，认真执行“三公经费”年度预算

各单位应本着厉行节约的原则，加强“三公经费”预算执行过程的管理，定期检查“三公经费”执行情况，确保年度“三公经费”执行总量不超过预算额度，杜绝实际支出超编、超标、超额度现象。对于超“三公经费”预算的单位，院将按照超出额核减基本运行费预算。
三、建立责任制，全方位、多环节控制“三公经费”支出

各单位应根据国家相关规定及研究所实际业务，尽快出台“三公经费”支出管理细则，明确各部门职责、经费支出范围、支出标准、审批权限及报销流程。财务部门应建立“三公经费”支出台账和预警机制，单位负责人应树立宏观控制理念，审批人应严格把关，从预算安排、使用、监督等环节加强对“三公经费”的监管。
四、加强因公出国（境）管理

各单位应根据科研工作需求，遵守公务出国（境）审批流程，严格控制出国（境）团组数量、规模、时间和费用支出。单位外事和财务部门应严格根据批准的人数、天数、外事活动内容、经费计划报销，不得核报与公务无关的开支。坚决制止无实质内容的一般性考察和重复考察，及出席一般性国（境）外国际会议和论坛，坚决杜绝公款出国（境）旅游。不得将因公出国（境）作为福利待遇。

五、加强公务接待费支出管理

各单位公务接待应本着有利公务、务实节俭、杜绝浪费的原则，严格按规格及标准提供住宿、用餐、交通等服务。各单位应充分利用网络、视频会议、电话会议等多种方式压缩接待人员规模和次数，从紧控制陪同人员。不得擅用公款大吃大喝、不得组织到娱乐场所活动、不得以任何名义赠送礼金、礼品、有价证券、贵重礼品和纪念品等。各单位应严禁领导干部在参加会议、学习、培训期间用公款相互宴请。已经使用公务卡的单位，要求公务接待费、差旅费和零星购买支出等均使用公务卡结算。
六、加强公务用车经费管理

严格执行公务用车配备使用管理相关规定，全面清理整顿现有公务用车配备情况，禁止擅自采取折旧变卖、提前报废等方式处理能够正常使用的公务用车。按预算批复的数量和金额购置公务用车，严禁超编制、超标准配备公务用车。强化对公务用车“定点保险、定点维修、定点加油”的定点采购管理。各单位应本着节约开支的原则，控制公车数量，减少公务活动，降低单位的运行成本，严禁公车私用。单位应认真测算需求和成本，充分利用市场提供的各种运营车辆。

七、加强监管力度，积极推进“三公经费”内部定期公开制度。

随着“三公经费”公开的推行，经费公开的细化、科学化呼声越来越大，各单位应当加强对“三公经费”的审批、监督和检查，在一定范围内定期全面公开单位“三公经费”明细支出，做好相关解释说明，接受群众监督。进一步规范除财政预算之外的所有三公经费支出。
严格控制“三公经费”支出是建设廉洁高效政府的有力推手，各单位应充分认识控制“三公经费”支出的重要意义，严格执行国家相关规定，努力压缩“三公经费”支出。
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